Kaufmannische Sachbearbeitung (m/w/d)

Arbeitsort: 76133, Karlsruhe

Jetzt online bewerben!

Was Sie erwartet: Was Sie mitbringen:

e Unterstltzung administrativer und organisatorischer e abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung mit
Prozesse Berufserfahrung in der Sachbearbeitung

e Koordination und Organisation des Buroalltags e praktische Erfahrungen in der Biiroorganisation

e Erstellung, Prifung und Pflege von Daten und sowie in der Unterstitzung bei administrativen
Dokumente Prozesse

e selbststandige Betreuung der internen und externen e sicher im Umgang mit MS Office idealerweise auch
Kommunikation ERP-Systemen

e Unterstlitzung der Fachbereiche bei deren e strukturiert, serviceorientiert und zuverlassig
administrativen Prozessen ¢ flieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Mitarbeit in Projekten und bereichslibergreifenden erforderlich
Aufgaben

WIR bewegen, WIR entwickeln, WIR verdndern - gemeinsam im Team und mit unseren Kunden.

Unser Engagement erstreckt sich lber verschiedene Arbeitsorte in der Region Karlsruhe, wo wir gemeinsam mit unseren
Projektpartnern Innovationen vorantreiben.
Fir einen unserer Kunden und Projektpartner suchen wir einen kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d).

Schlief3en Sie sich unserer Mission an und gestalten Sie die Zukunft der Technologie mit Begeisterung und Kreativitat an
einem unserer Standorte in dieser dynamischen Region.

Schwerbehinderte Menschen beziehungsweise gleichgestellte Menschen im Sinne des SGB IX werden bei gleicher Eignung
bevorzugt eingestellt.

Was wir konnen:


https://bertrandtgroup.onlyfy.jobs/application/apply/n6q87x6d3eemujxwy1pwgikkeaplsde

Verantwortungsvolle
Aufgaben
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Eigenverantwortliches
Arbeiten

Kontakt:

Theresa Frohlich
Tel.: +49 7034 65614854
www.bertrandt.com/karriere
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Teamorientierte
Arbeitsweise


https://www.bertrandt.com/karriere
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl
https://api.whatsapp.com/send?phone=&text=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/2bxp1zpl

