
Technischer  Redakteur  (m/w/d)

Arbeitsort: 48683, Ahaus

Jetzt online bewerben!

Was Sie erwartet:

Erstellen, Pflegen und Strukturieren von Excel-Listen
zur internen Datenverwaltung
Dokumentation und systematische Erfassung von
Artikeln, Produktdaten und Beschreibungen
Bedienung des Programms TIM sowohl im Bereich
Vorlagenerstellung als auch Publikation
Unterstützung bei administrativen Prozessen im
kaufmännischen Bereich
Sorgfältige Datenpflege und -prüfung im Rahmen
laufender Arbeitsabläufe
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-
Anwendungen
Allgemeine Büroorganisation und Unterstützung im
Tagesgeschäft

 

Was Sie mitbringen:

Abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich
Technische Redaktion, Dokumentation,
Kommunikation, Wirtschaft oder vergleichbar
Erste Erfahrung in der technischen Dokumentation
oder Datenpflege
Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Excel sowie den
weiteren MS-Office-Anwendungen (Word, Outlook,
PowerPoint)
Erfahrung mit Redaktionssystemen, idealerweise
TIM, insbesondere im Bereich Layout-Vorlagen und
Publikationsprozesse
Kenntnisse im Umgang mit strukturierten
Datenformaten (z. B. XML) von Vorteil
Strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten, auch bei
wiederkehrenden Aufgaben
Ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein und Blick fürs
Detail
Fähigkeit zur Priorisierung und zum selbstständigen
Arbeiten

Sie identifizieren sich mit dieser Position und sind gespannt auf Ihre neue Herausforderung?

Dann sollten Sie Bertrandt kennenlernen. 

Als Entwicklungsspezialist mit ca. 13. 000 Mitarbeitern an 50 Standorten arbeiten wir im Auftrag unserer Projektpartner
weltweit daran, die Technik für den Menschen weiterzuentwickeln.

https://bertrandtgroup.onlyfy.jobs/application/apply/m2l01ka9soueldz5sq32lqy4x3cnefp


Die Bertrandt Services GmbH arbeitet hierbei eng mit spannenden Unternehmen aus der Region zusammen. Mit unseren
Partnern verfolgen wir das Ziel gemeinsam tolle neue Ideen umzusetzen und innovative Funktionen auf den Markt zu
bringen.

Sie möchten die Zukunft aktiv mitgestalten?

Dann bewerben Sie sich über unser Online-Portal.

Schwerbehinderte Menschen beziehungsweise gleichgestellte Menschen im Sinne des SGB IX werden bei gleicher Eignung
bevorzugt eingestellt.

Was wir können:

 Verantwortungsvolle
Aufgaben 

 Mobiles
Arbeiten 

 Rabatte  Betriebliche
Altersvorsorge

und BU-
Versicherung 

 Teamorientierte
Arbeitsweise 

 JobRad 

Kontakt:

Michael Schulte
Tel.: +49 7034 656 14671
www.bertrandt.com/karriere

 Teilen:

   

https://www.bertrandt.com/karriere
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz
https://api.whatsapp.com/send?phone=&text=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/42bxsjbz

