
Mitarbeiter  Dokumentenmanagement  (m/w/d)

Arbeitsort: 44388, Dortmund

Jetzt online bewerben!

Was Sie erwartet:

Analyse der Vertragsanforderungen bzgl.
Dokumentation und Dokumenten-Handling.
Umsetzen von Vertragsforderungen in Job
Instructions und Workflows und Zusammenarbeit mit
den Fachabteilungen bzgl.
Dokumentationserstellung 
Nachverfolgung der
Dokumente/Dokumententermine an den Kunden
Partner und Lieferanten sowie Baustellen 
Zusammenstellung von Dokumentationen: Bau- u.
Montagedokumentation, Enddokumentation 
Bedienung des Dokumentenmanagementsystem
(PIRS-DMS)
Erstellung von Inhaltsverzeichnissen und
elektronischen Dokumentationen
Eigenständiges Führen von Statuslisten und
Berichterstattung an die Auftragsleitung 

 

Was Sie mitbringen:

Abgeschlossene technische oder kaufmännische
Ausbildung
Mehrjähriger Berufserfahrung in ähnlicher Funktion
Berufserfahrung im Anlagenbau oder in einem
vergleichbaren technischen Umfeld wünschenswert
Termin- und Kostenbewusstsein bei der Bearbeitung
von Aufträgen 
Teamfähigkeit, Kontaktfreudigkeit, Eigeninitiative
und Interesse an Detailarbeit
Gute Microsoft Office und PIRS-DMS Kenntnisse 
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in
Wort und Schrift 

Sie identifizieren sich mit dieser Position und sind gespannt auf Ihre neue Herausforderung? Dann sollten Sie Bertrandt
kennenlernen. 

Als Entwicklungsspezialist mit ca. 13 000 Mitarbeitern an 50 Standorten arbeiten wir im Auftrag unserer Projektpartner
weltweit daran, die Technik für den Menschen weiterzuentwickeln. Der Bertrandt-Konzern steht für umfassende
Entwicklungsleistungen entlang der Produktentstehung in Zukunftsbranchen, wie Automobil, Luftfahrt, Energie, Elektro-
und Medizintechnik sowie Anlagen- und Maschinenbau – von der Idee bis zur Serienfertigung.

Sie möchten die Zukunft aktiv mitgestalten?

https://bertrandtgroup.onlyfy.jobs/application/apply/jf6qi82g00q5ukjl6syy6f7gh6mk098


Dann bewerben Sie sich über unser Online-Portal.

Was wir können:

 Verantwortungsvolle
Aufgaben 

 Flexible
Arbeitszeiten 

 Eigenverantwortliches
Arbeiten 

 Intensive
Einarbeitung 

 Attraktive
Vergütung 

 Betriebliche
Altersvorsorge und
BU-Versicherung 

 JobRad 

Kontakt:

Michael Schulte
Tel.: +49 7034 656 14671
www.bertrandt.com/karriere

 Teilen:

   

https://www.bertrandt.com/karriere
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0
https://api.whatsapp.com/send?phone=&text=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/r33pc3b0

