
Mitarbeiter  Empfang  /  Front  Office  (m/w/d)  -  (Teilzeit
möglich)

Arbeitsort: 82024, Taufkirchen

Jetzt online bewerben!

Was Sie erwartet:

Organisation und Verwaltung des Büroalltags,
inklusive Telefon- und E-Mail- Korrespondenz sowie
Postbearbeitung

Unterstützung bei administrativen und
organisatorischen Angelegenheiten des Standorts

Erstellung und Verwaltung von diversen Unterlagen

Koordination von Terminen sowie Organisation von
Besprechungen und Meetings

Verantwortung für den Empfang und die Betreuung
von Besuchern

 

Was Sie mitbringen:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung,
vorzugsweise im kaufmännischen Umfeld oder der
Hotellerie

Erste Berufserfahrungen in einer vergleichbaren
Position

Freundliches und hilfsbereites Auftreten sowie eine
positive Hands-On-Mentalität

Strukturierte, serviceorientiere und selbstständige
Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-
Anwendungen

Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse

Hinweis: auch bei Teilzeit 100 % vor Ort notwendig!

 

Wir sind Bertrandt.

Ein eigenständiger und internationaler Engineering Dienstleister mit langjähriger Automotive-Expertise. Mit
branchenübergreifendem Know-how und einem ganzheitlichen System- und Produktverständnis schaffen wir
technologische Lösungen entlang der gesamten Wertschöpfungskette. Wir beschäftigen uns mit den Trendthemen
Digitalisierung, E-Mobilität und Autonome Systeme hauptsächlich für die Branchen Automotive, Luftfahrt und

https://bertrandtgroup.onlyfy.jobs/application/apply/bv664wenoqzt1ltlx8h38dmdu4s6amv


Maschinenbau und ermöglichen hier konsequent die Entstehung passgenauer Lösungen. Unser Ziel: den technologischen
Fortschritt beschleunigen und einen relevanten Beitrag zu einer nachhaltigen Zukunft leisten. Daran arbeiten wir jeden
Tag – mit über 13.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an rund 50 Standorten weltweit.

Was wir können:

 Verantwortungsvolle
Aufgaben 

 Konzernweites
"Netzwerken" 

 Öffentliche
Verkehrsanbindung 

 Intensive
Einarbeitung 

 Teamorientierte
Arbeitsweise 

Kontakt:

Frank Arnold
Tel.: 07034 656 - 14806
www.bertrandt.com/karriere

 Teilen:

   

https://www.bertrandt.com/karriere
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
https://www.linkedin.com/sharing/share-offsite/?url=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=https%3A%2F%2Fbertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7
https://api.whatsapp.com/send?phone=&text=https://bertrandtgroup.jobbase.io/job/kp2jdon7

